Institut fiir betriebswirtschaftliche
Priifungs- und Steuerlehre

Professur fir Financial and Managerial Accounting
Prof. Dr. Kerstin Lopatta
Telefon +49 (0)30-838 52007

Telefax +49 (0)30-838
E-Mail Is-lopatta@wiwiss.fu-berlin.de

Richtlinien fur die Anfertigung wissenschaftlicher Arbeiten

- Stand: Oktober 2006 -

Inhaltsverzeichnis

| AlgEMEINE HINWEISE ......uiiiieieeeeee e e e et s e e e e e e e ae e e e e e e e eeeeennnns 2
[l Richtlinien und Formatierungsvorgaben ... 2
1 FundamentalgrundSEtZE ...........oeiiiiii e 2

2 FOrmatierungsvorgaben ............o oo 3

3 Gliederung eI ATDEIt ... ... eeiie ettt e e e e et e e e e e e e st e e e nree e e eneeas 4

4 Problemstellung und thesenférmige Zusammenfassung..........c.cooovieeiiiiiiieiniiieeeee e, 5

5 HINWeiSe ZUr ZItIertECNNIK .........oiiiiiiiie e 5

6 Zitierfahigkeit des INTErNEtS ........uii i e 7

7 Bemerkungen zum Stil der Arbeit ... 7

Il Gestaltungsempfehlungen............ 8
1 T Y ] (= o R 8

2 ) (= = LU V=T = (o o SR 8

2.1 Gegenstand und INNaIE ... 8

P2 /(o] g ToTo [ r=T o] o1 =T o I U SR 9

2.3 Beitrage in Sammelwerken und Kommentaren ............cccccveeeeeei e 9

2.4  Beitrdge in ZeitSChIflen ..o 10

2.5 Beitrage in ZeIUNGEN..........uuiiiiiiie e a e 10

2.6 Internetquellen ... 1"

2.7 Beitrage in Arbeitsberichten (Working/Research Papers).........ccccocoveinieeiiiiieeeee, 11

2.8  GelENdE GESEIZE .......oieiiiiiee et 11

2.9 Verlautbarungen von Standardisierungsgremien und Loseblattsammlungen.............. 12

3 RechtspreChuNgSVEIZEICNNIS ........coooiiiieee e 12

4 Verzeichnis amtlicher Schriften ... e 13

IV ANIAGEN. ... 14
1 Muster fir ein Titelblatt einer Diplomarbeit ............cc.uvviiieiiiiiiie e 14

2 Muster fUr ein Titelblatt einer Seminararbeit ... 15

3 Muster flr ein INhaltSVerzeiChnis............c..uuiiiiiie e 16

4 Muster fiir eine ehrenwortliche Versicherung .........ccccoooviiiiiii e 17



I  Allgemeine Hinweise

Die in Abschnitt 1l folgenden Richtlinien und Formatierungsvorgaben sind bei der Erstellung
von wissenschaftlichen Arbeiten verbindlich anzuwenden. Maligeblich ist die zum Abgabe-
zeitpunkt der jeweiligen Arbeit im Internet verdffentlichte Fassung. Eine Nichtbeachtung der
Richtlinien und Formatierungsvorgaben stellt eine wesentliche Beeintrachtigung dar und kann
zu einer Bewertung mit der Note ,nicht ausreichend® flihren.

Zur Gestaltung von FulRnoten und Verzeichnissen werden in Abschnitt Il Empfehlungen ange-
geben, die als Hilfestellung dienen sollen. Uberdies sind in der Anlage (Abschnitt V) einige
Mustergestaltungen wiedergegeben. Ein Abweichen von den Gestaltungsempfehlungen des
Abschnitts Ill ist grundsatzlich mdglich. Die jeweils gewahlte Vorgehensweise muss allerdings
konsistent, d.h. einheitlich angewandt werden und wissenschaftlichen Anforderungen genu-
gen. Letzteres gilt vor allem hinsichtlich der eindeutigen Identifizierbarkeit von Quellenanga-
ben. Werden diese beiden Voraussetzungen nicht erfiillt, kbnnen die selbst gewahlten Gestal-
tungen ebenfalls zu einer Bewertung mit der Note ,nicht ausreichend® fiihren.

Prinzipiell unterscheidet sich eine Diplomarbeit von einer Seminararbeit in ihrer formalen Ges-
taltung lediglich durch ihre Lange, das Vorhandensein oder Fehlen von Deckblattern, einer eh-
renwortlichen Versicherung und einem Einband.

Jede wissenschaftliche Arbeit ist jeweils einmal in gedruckter Form und in elektronischer Form
(Word-Dokument) via E-Mail oder gesondertem Datentrager fristgerecht einzureichen.

Il Richtlinien und Formatierungsvorgaben

1 Fundamentalgrundsatze

] Fir Diplomarbeiten sind die Vorschriften der Prifungsordnung in der jeweils glltigen
Fassung zwingend zu beachten. Seminararbeiten sollten sich an diese Vorschriften an-

lehnen.
. Inhalt und Form der Arbeit missen logisch, d.h. vor allem konsistent und klar sein.
= In einem wissenschaftlichen Studiengang gehért das Erlernen wissenschaftlicher Arbeits-

techniken zum elementaren Pflichtbestandteil der Ausbildung. Mangelnde Formeinhal-
tung ist auch durch gute inhaltliche Ausflihrungen nicht heilbar; in wissenschaftlichen Ar-
beiten bilden Form und Inhalt eine nicht trennbare Einheit.

= Oberster Grundsatz ist die Wahrheit und Ehrlichkeit der Ausfihrungen. Ordnungsmafi-
ges Zitieren ist deshalb unabdingbar, da sonst der Eindruck erweckt wird, die Ausfuhrun-
gen waren originare, d.h. eigene Gedanken.



Bei der Anfertigung von wissenschaftlichen Arbeiten sind die aktuellen (geénderten) Vor-
schriften flir Rechtschreibung und Zeichensetzung zu beachten. Soweit die Regeln meh-
rere Schreibweisen oder Zeichensetzungen zulassen, ist innerhalb der Arbeit auf Einheit-
lichkeit zu achten. Ausgenommen von der geanderten Rechtschreibung bleiben selbst-
verstandlich aufgenommene direkte Zitate, die nach den alten Rechtschreib- und
Zeichensetzungsregeln erstellt wurden.

Bei nicht ausdrlcklich geregelten Bereichen (aber nur dann) sind Ausfiihrungen in an-
deren Anleitungen flr wissenschaftliches Arbeiten heranzuziehen. Wenn weder in diesen
Richtlinien noch in der Fachliteratur eine Regelung zu finden ist, kann an der Professur
um Rat gefragt werden. Bieten sich mehrere Alternativen an, so ist auf Konsistenz, d.h.
einheitliches Durchfuhren der einmal gewahlten Alternative, zu achten.

Folgendes Ordnungsschema ist der wissenschaftlichen Arbeit zu Grunde zu legen:

leeres Deckblatt (nur bei Diplomarbeiten)

Titelblatt [siehe Anlage 1 bzw. 2]

Inhaltsverzeichnis [siehe Anlage 3]
Abbildungsverzeichnis (falls erforderlich)
Tabellenverzeichnis (falls erforderlich)

Verzeichnis der verwendeten Symbole (falls erforderlich)

Abkurzungsverzeichnis (falls erforderlich)
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Ausfuhrungen zum Thema (mit vorangehender Problemstellung und abschlie-
Render Thesenformiger Zusammenfassung)

9 Anhang (Tabellen, Textbeigaben, Exkurse)

10 Literaturverzeichnis

11 Rechtsprechungsverzeichnis (falls erforderlich)

12 Verzeichnis amtlicher Schriften (falls erforderlich)

13 Ehrenwortliche Versicherung (nur bei Diplomarbeiten) [siehe Anlage 4]

14 leeres Blatt (nur bei Diplomarbeiten)

Formatierungsvorgaben

Seitenumfang:

Seminararbeiten durfen einschlief3lich ,Problemstellung“ und ,Thesenférmige Zusam-
menfassung®, jedoch ausschliellich Gliederung, Literaturverzeichnis und Anhang, einen
Textumfang von 12 Seiten bzw. bei Gruppenanfertigung von 20 Seiten nicht Gberschrei-
ten. Bei Diplomarbeiten betragt der Umfang der wissenschaftlichen Arbeit grundsatzlich
50 Seiten.



. Seitenrander/Satzspiegel:
Die Seitenformatierung muss auf allen Seiten der Arbeit identisch sein. Dabei ist der seit-
liche linke Rand auf 5 cm, der rechte Rand auf 1,5 cm, der obere Rand auf 3 cm (inklusi-
ve Seitenzahl) und der untere Rand auf 2,5 cm einzustellen. Bei allen Arbeiten ist weilies
Papier (DIN A4) zu verwenden, das nur einseitig beschrieben werden darf.

. Schriftart:
In der gesamten Arbeit ist nur eine Schriftart — Times New Roman — zulassig.

= Schriftgrad:
Flar den Haupttext ist ein Schriftgrad von 12 Punkt, fur FuBnoten ein Schriftgrad von 10
Punkt zu verwenden. Fur das Titelblatt [siehe Anlage 1 bzw. 2] bestehen Ausnahmen.

" Zeilenabstand:
Alle Angaben im Haupttext sind 1,5-zeilig, Fulinotentext ist 1-zeilig zu schreiben.

. Absatzgestaltung:
Absatze zwischen den einzelnen Textpassagen bzw. Kapiteln sind stets durch eine Leer-
zeile zu verdeutlichen; ein Einschub in der Anfangszeile reicht nicht aus.

. Zeilenausrichtung:
Fir die Ausrichtung des Haupttextes, der FuRnoten sowie der Quellenverzeichnisse ist
Blocksatz anzuwenden.

= Uberschriften:
Uberschriften sind in der gleichen SchriftgroRe wie der Haupttext zu drucken; sie kénnen
durch Fett- oder Kursivdruck hervorgehoben werden.

. Hervorhebungen:
Begriffe in Fremdsprachen sind durch Kursivdruck hervorzuheben. Unterstreichungen,
gesperrte und alle extravaganten Formatierungen sowie Mehrfachformatierungen
sind nicht zulassig.

] Seitenzahlen/Kopfzeile:
Seitenzahlen sind in die Kopfzeile zu integrieren. AulRer den leeren Deckblattern und
dem Titelblatt sind samtliche Blatter zu nummerieren: Die dem Haupttext vorausgehen-
den Angaben sind mit rémischen Seitenzahlen (Inhaltsverzeichnis, Abbildungs- und Ab-
klrzungsverzeichnis), die restlichen Seiten sind mit arabischen Ziffern zu versehen.

= Bindungen:
Diplomarbeiten sind zu binden und mit einem kartonierten Umschlag zu versehen. Alle
Ubrigen Arbeiten sind an der linken oberen Ecke zu heften.

3 Gliederung der Arbeit

Wesentlicher Bestandteil einer wissenschaftlichen Arbeit ist eine Gliederung (siehe Anlage 3).
Der ,rote Faden® der Arbeit muss bereits durch die Gliederung deutlich werden. Grundsatzlich



ist das Gliederungsprinzip ,vom Allgemeinen zum Speziellen“ zu wahlen. Im Interesse der
Ubersichtlichkeit wird vor zu tiefer Untergliederung gewarnt. Im Rahmen einer Diplomarbeit
sollte eine drei- bis vierstellige Gliederung gentigen. Gliederungshauptpunkte sollten ein glei-
ches hierarchisches Niveau haben. Numerische Klassifikationen oder alphanumerische Klassi-
fikationen mit romischen Zahlen, arabischen Zahlen und Grof3- und Kleinbuchstaben sind e-
benfalls mdglich. Zwischen einem Kapitel und dem darauf folgenden ersten Unterkapitel darf
kein Text stehen.

4 Problemstellung und Thesenformige Zusammenfassung

Erfahrungsgemaf wird auf ,Problemstellung“ und ,Thesenférmige Zusammenfassung® im Ver-
haltnis zu den Hauptteilen der Arbeit zu wenig Wert gelegt. In der Problemstellung sind die zu
behandelnden Probleme als solche zu benennen und in ihrer Bedeutung und ihrem Umfang
verstandlich zu machen. Es ist die Aufmerksamkeit auf Abhangigkeiten mit anderen wichtigen,
aber nicht oder nur am Rande behandelten Themen zu lenken. Die Zerlegung eines Problem-
blndels in Teilprobleme und der Hinweis darauf, wie diese Teilprobleme am geschicktesten
diskutiert werden kénnen, damit sie einer Lésung nahergebracht werden kénnen, gehdren
ebenfalls hierher. Hingegen sollten keine Arbeitsergebnisse vorweggenommen werden. Ferner
ist eine Problemstellung kein Gang der Untersuchung; die Gliederung der Arbeit lasst sich dem
Inhaltsverzeichnis entnehmen und muss nicht nochmals langatmig umschrieben werden.

In der thesenférmigen Zusammenfassung sind die eingangs erdrterten Probleme nochmals
aufzugreifen. Es folgen die in den Hauptteilen erarbeiteten Ergebnisse, wobei weniger auf de-
ren Vollstandigkeit als auf deren Gewicht Wert zu legen ist. Die Ergebnisse kénnen auch in
anderer Reihenfolge als im Text der Hauptteile prasentiert werden, sofern dadurch die Diskus-
sion der Thesen erleichtert wird. Die Thesen sind durch Absatze voneinander zu trennen. Pro-
blemstellung und Thesenférmige Zusammenfassung sollen es einem mit dem Thema vertrau-
ten Leser erlauben, den Inhalt der Arbeit und deren wichtigste Ergebnisse zu erkennen.

5 Hinweise zur Zitiertechnik

Einwandfreies Zitieren ist Ausdruck wissenschaftlicher Sorgfalt und Ehrlichkeit. Ubernomme-
nes, fremdes Gedankengut ist als solches zu kennzeichnen, gleichgiiltig ob direkt oder indirekt
zitiert wird. Generell gilt, dass jedes Zitat mit Hilfe des Literaturverzeichnisses nachprifbar sein
muss. Wissenschaftliches Arbeiten besteht nicht darin, mdglichst viele wortliche Zitate Ilicken-
los aneinander zureihen. Sinngemale Zitate sind die Regel.



Direkte Zitate beginnen und enden mit Anfliihrungszeichen. Sie erfordern buchstabliche Ge-
nauigkeit. Anmerkungen des Verfassers oder optische Veranderungen sind kenntlich zu ma-
chen (z.B. innerhalb des direkten Zitats: [Anm. d. Verf.], in der Ful3note: [Hervorhebung nicht
im Original]). Hervorhebungen im Original sind im Zitat wiederzugeben bzw. durch Erlauterun-
gen zu verdeutlichen (z.B. in der Fullnote: [i.O. teilweise hervorgehoben]). Auslassungen wer-
den durch fortlaufende Punkte [...] gekennzeichnet. Zitate in einem direkten Zitat werden am
Anfang und am Ende mit einem Apostroph ('...’) versehen. Der Quellenhinweis (in der Fu3no-
te) bei direkten Zitaten erfolgt ohne ,Vgl. ...“

Indirekte Zitate liegen bei der sinngemaRen Ubernahme von Gedanken eines anderen Autors
vor. Der Umfang des Zitats muss eindeutig erkennbar sein. Der Quellenhinweis (in der Ful3no-
te) bei indirekten Zitaten beginnt mit ,Vgl. ...“.

Bei sonstigen Quellen, wie z.B. Tabellen, Abbildungen etc. beginnt der Quellenhinweis mit
~Quelle: ..“

Das Ende eines Zitats ist durch eine hochgestellte Zahl (...'®) zu kennzeichnen. Bezieht sich
das Ubernommene Gedankengut auf den ganzen Satz (Halbsatz) muss diese Fulinotenzahl
grundsatzlich nach dem Punkt (Komma, Semikolon) gesetzt werden. Bei direkten Zitaten ist
die FuRnotenzahl stets nach dem Ende des Zitats, d.h. unmittelbar nach dem zweiten Anfih-
rungszeichen zu setzen. Besteht das direkte Zitat nur aus einzelnen Satzteilen, kann die Ful3-
notenzahl auch vor dem Punkt stehen. Gleiches gilt, wenn lediglich ein einzelner Begriff Gber-
nommen wird. Auch in diesem Fall muss die FuRnotenzahl direkt (ohne Leerzeichen) folgen.

FuBnoten sind fortlaufend zu nummerieren, d.h. eine seiten- oder kapitelweise Nummerierung
ist nicht zulassig. Diese Zahlen sind in die FuRnoten aufzunehmen. Die Fullnoten sind vom
Textteil mit einem Strich deutlich abzugrenzen. Sie sind auf der Seite wiederzugeben, auf der
im Haupttext zitiert wird. Ein Umbruch des Fulinotentextes auf die nachste Seite ist nicht zu-
lassig. Grundsatzlich ist nach dem Originaltext zu zitieren und nicht nach der Sekundarlitera-
tur. Nur wenn das Original (trotz groRer Bemiihungen) unzuganglich ist, darf nach einer Quel-
lenangabe in der Sekundarliteratur zitiert werden. Nach Angabe der Originalquelle wird dann
die Sekundarquelle mit ,zit. nach ...“ oder ,cit. op. ...“ in das Literaturverzeichnis aufgenom-
men. In den Fullnoten ist entsprechend zu verfahren.

Kein Zitat darf aus seinem Zusammenhang gerissen werden. Sinnentstellende Auslassungen
sind unzulassig. Bei allen Zitaten ist die gesamte Seitenangabe erforderlich. Werden z.B. meh-
rere Seiten zitiert, so ist ein Zitat ,S. 15 ff.“ nicht erlaubt, da unklar ist, ob z.B. die S. 15-17 oder
die S. 15-25 gemeint sind. Gestattet ist die einheitliche Verwendung ,S. 15 f.“ fir das Zitieren
zweier aufeinander folgender Seiten.



6 Zitierfahigkeit des Internets

Die wissenschaftliche Zitierfahigkeit des Internets ist strittig. Da jedoch viele Informationen aus
unterschiedlichen Griinden nahezu ausschlieBlich im Internet bereitgestellt werden (z.B. Ar-
beitsberichte, Working Papers), bedarf es der Hinzuziehung dieses Mediums. Da grundsatzlich
nur Informationsgehalt und nicht das Medium entscheidend sind, gelten bis auf weiteres fol-
gende Richtlinien, die sich insbesondere aus dem Problem der Uberpriifbarkeit der Zitate er-
geben:

] Auf Informationen aus dem Internet ist nur dann zuriickzugreifen, wenn sie (noch) nicht
in zitierfahig gedruckter Form (Blcher, Zeitschriften usw.) vorliegen oder diese Informati-
onen nur sehr schwer zu beschaffen sind.

= Quellenbelege sollen eindeutig identifizierbar sein.

] Die zitierten Quellen aus dem Internet sind der Diplomarbeit bzw. Seminararbeit als Aus-
druck in einem gesonderten Ordner oder Hefter beizufiigen.

7 Bemerkungen zum Stil der Arbeit

Da Stil, Rechtschreibung, Zeichensetzung, Satzbau und Schriftbild in ihrer Bedeutung oft un-
terschatzt werden, hier einige zusatzliche Punkte, die beachtet werden sollten:

= Hauptgedanken sollten im Hauptsatz, weniger wichtige Gedanken im Nebensatz stehen.
= Lange Schachtelsatze sollten vermieden werden.

. In der Regel kann ein einziger Satz keinen eigenen Absatz rechtfertigen.

= Nichtssagende Ausdriicke (z.B. man, ungeheuer, ungemein ...), Fullworter (z.B. so, also),
Breiwdrter (ungenaue Be- bzw. Umschreibungen) und Wortverdoppelungen (z.B. abdis-
kontieren, weibliche Beamtin ...) sind zu vermeiden.

= Fremdworter und Abklirzungen sollten sparsam verwendet werden.
= Komparative (Vergleiche) ohne VergleichsgréRRe sind sinnlos.

= Fir viele Uberflissig, aber nicht zu vergessen: Schreib-, Druck- und Interpunktionsfehler
sind zu vermeiden. Neuerdings beliebte Trennungen, wie z.B. Erneuer-ung, sind falsch
(Tipp: Kontrolle der automatischen Silbentrennung in der Endfassung).

. Eigene Bequemlichkeitsabkurzungen sind generell unzulassig.



Il  Gestaltungsempfehlungen

1 FuBnoten

Die Gestaltung der FulRnoten sollte einheitlich erfolgen. Zwischen FulRnotenziffer und -text ist
die Verwendung eines Tabulators hilfreich, um eine gleiche Ausrichtung zu gewahrleisten. Im
Fulinotentext sollte auf eine Kurzzitierweise (Kurzbeleg) zurtickgegriffen werden. Hierbei sind
bei jedem Zitat lediglich der Nachname des Autors, das Erscheinungsjahr (in Klammern) und
die Seitenzahl(en) der Fundstelle anzugeben. Erst im Literaturverzeichnis muss die Quelle
vollstandig angegeben werden. Werden mehrere Quellen von einem Autor aus demselben
Jahr zitiert, so ist dieses durch Anhangen von Buchstaben an das Erscheinungsjahr kenntlich
zu machen. Jede Fulnote ist mit einem Punkt abzuschlieRen.

®  vgl. Schmalenbach (1986), S. 123.
% vgl. Schmalenbach (1986a), S. 71.

Der Buchstabenzusatz muss auch in das Literaturverzeichnis aufgenommen werden.

Schmalenbach, Eugen (1986a):

Bilanzlehre, Band Il: Einflihrung in das neue Bilanzrecht, 3. Aufl. Wiesbaden 1986.

Fir die unterschiedlichen Quellentypen sollte in den FuRnoten wie folgt verfahren werden:

Literaturquellen: Vgl. Schmalenbach (1994), S. 125-126.

Rechtsquellen: Vgl. BGH Il ZR 82/93 vom 21.7.1994, S. 1675.

Amtliche Schriften: Vgl. BT-Drucksache 13/7141, S. 10-11.

Internetquellen: Vgl. Bundesanstalt fir Finanzdienstleistungsaufsicht (2005), S. 2—10.

2 Literaturverzeichnis
2.1 Gegenstand und Inhalt

In das Literaturverzeichnis sind alle Quellen in alphabetischer und in aufsteigend chronologi-
scher Reihenfolge aufzunehmen, die im Textteil direkt oder indirekt zitiert sind. Gelesenes,
aber nicht zitiertes Schrifttum ist nicht Gegenstand des Literaturverzeichnisses. Zwischen den
einzelnen Literaturhinweisen ist eine Leerzeile einzufugen. Fir Kommentare und Zeitschriften
gibt es Ubliche und empfohlene Abklrzungen, wie z.B. JoF fir The Journal of Finance, DStR
fur Deutsches Steuerrecht oder Beck-HdR fur Beck'sches Handbuch der Rechnungslegung.
Auf diese Abkurzungen kann zuruckgegriffen werden, wenn sie zusatzlich im Abkurzungsver-
zeichnis aufgefuhrt sind.



Potthoff, Erich (1974):

Weiterentwicklung der GOB zu Grundséatzen ordnungsmafiger Unternehmensrechnung, in: WPg,
27.Jg. (1974), S. 1-4.

Potthoff, Erich (1995):
Ein Kodex fir den Aufsichtsrat!, in: Der Betrieb, 48. Jg. (1995), S. 163—164.

Potthoff, Erich/Trescher, Karl/Theisen, Manuel René (2003):

Das Aufsichtsratsmitglied: Ein Handbuch fiir seine Aufgaben, Rechte und Pflichten, 6. Aufl., Stutt-
gart 2003.

2.2 Monographien

Name, Vorname (des Verfassers, keine Nennung akademischer Grade): Vollstandige Titelan-
gabe des Werkes (inklusive Untertitel), Auflage (die 1. Auflage wird nicht genannt), Verlagsort
(gibt es mehr als zwei, so reicht es aus, nur den ersten mit einem ,u.a.“ anzugeben) mit Er-
scheinungsjahr.

Moxter, Adolf (1986a):

Bilanzlehre, Band II: Einfihrung in das neue Bilanzrecht, 3. Aufl., Wiesbaden 1986.

Ist das Werk Bestandteil einer festen Reihe, so ist diese nicht anzugeben. Bei nicht im Buch-
handel erschienenen Dissertations- und Habilitationsschriften ist wie mit Monographien zu ver-
fahren. Zusatzlich muss jedoch die Quelle den Dissertations- bzw. Habilitationsort und das Ab-
schlussjahr enthalten.

Lange, Bernd (1981):

Portfolio-Methoden in der Strategischen Unternehmensplanung, Diss. Hannover 1981.

Kuhner, Christoph (1998):

Verfugungsrechte an Unternehmensinformationen — die Verrechtlichung des Informationsflusses
zwischen Unternehmen und Kapitalmarkt im Blickfeld 6konomischer Analysen, Habil. Miinchen
1998.

2.3 Beitrage in Sammelwerken und Kommentaren

Name, Vorname (Erscheinungsjahr): Titel des Aufsatzes (inklusive Untertitel), in: Name, Vor-
name des Herausgebers (gibt es mehr als zwei, so reicht es aus, nur den ersten mit einem
,=u.a.“ anzugeben) (Hrsg.): Titel des Sammelwerkes, Band, Auflage, Verlagsort mit Erschei-
nungsjahr, erste und letzte Seiten- bzw. Spaltenzahl.
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Lopatta, Kerstin (2006):

IFRS und Controlling, in: Funk, Wilfried/Rossmanith, Joans (Hrsg.): Managementwissen Internatio-
nale Rechnungslegung und Internationales Controlling, Stuttgart 2006, S. 1-18.

Die Zitierweise bei Kommentaren bzw. Handblichern entspricht grundsatzlich der Zitierweise
von Sammelwerken. Es ist jedoch zusatzlich zu unterscheiden, ob die Verfasser zu erkennen
sind. Sind die Verfasser nicht erkennbar, sollte folgender Belegstil zugrunde gelegt werden:

Adler, Hans/Diiring, Walther/Schmaltz, Kurt (1995):

Rechnungslegung und Prifung der Unternehmen. Kommentar zum HGB, AktG, GmbHG, PublG
nach den Vorschriften des Bilanzrichtlinien-Gesetzes, Teilband 1, 6. Aufl., Stuttgart 1995.

Sind die Verfasser erkennbar, sollte folgender Belegstil zugrunde gelegt werden:

Schmidt, Karsten (1996):

Kommentar zu § 1 HGB, in: Schmidt, Karsten (Hrsg.): Minchner Kommentar zum Handelsgesetz-
buch, Band 1, Minchen 1996.

Erfolgt innerhalb der Kommentierung zu einem bestimmten Paragraphen erkennbar ein Wech-
sel der Verfasser, sind zusatzlich die entsprechenden Randziffern anzugeben.

2.4 Beitrage in Zeitschriften

Name, Vorname (Erscheinungsjahr): Vollstandiger Titel des Aufsatzes, in: Titel der Zeitschrift,
Jahrgangs- bzw. Bandnummer (Erscheinungsjahr), Heft-Nr. (nur wenn die Seiten eines Ban-
des nicht fortlaufend nummeriert sind), erste und letzte Seiten- bzw. Spaltenzahl des Aufsat-

Z€esS.

Lopatta, Kerstin (:

Die Erfassung des Goodwill in unterschiedlichen Rechnungslegungssystemen unter Bertcksichti-
gung grenzuberschreitender Fusionen, in: Recht der Internationalen Wirtschaft, 46. Jg. (2000), S.
354-363.

2.5 Beitrage in Zeitungen

Das Zitieren von Beitragen aus Zeitungen kann im Einzelfall angebracht sein, sollte indes auf
das notwendige Minimum beschrankt werden.

Liick, Wolfgang (2002):

Corporate Governance und Aufsichtsrat, in: Frankfurter Allgemeine Zeitung vom 21.10.2002, Nr.
244, S. 24.
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2.6 Internetquellen

Name, Vorname (Jahr): Titel, Internet: Schema://Internet-Protokoll-Teile/Pfad (ggf. Link bei cgi-
Skript), Stand: [dd.mm.jjjj], Abfrage: [dd.mm.jjjjl, [hh.mm] Uhr, ggf. erste und letzte Seitenzahl.

Bundesanstalt fiir Finanzdienstleistungsaufsicht (2005):

Entwurf des Emittentenleitfadens der Bundesanstalt fir Finanzdienstleistungsaufsicht (BaFin), In-
ternet: http://www.bafin.de/sonstiges/emittenten.pdf, Stand: 22.12.2004, Abfrage: 14.07.2005, 10.00
Uhr, S. 1-97.

2.7 Beitrage in Arbeitsberichten (Working/Research Papers)

Name, Vorname (Erscheinungsjahr): Titel des Beitrages (inklusive Untertitel), in: Name des
Herausgebers bzw. der Institution (Hrsg.): Titel der Arbeitsberichtreihe, Nr., Stand/Erschei-
nungsdatum/-jahr.

Leuz, Christian (2000):

IAS versus US GAAP: A "New Market" Based Comparison, in: Johann Wolfgang Goethe-Universitat
Frankfurt/Fachbereich Wirtschaftswissenschaften (Hrsg.): Working Paper Series: Finance and Ac-
counting, Nr. 48, Stand: Januar 2000.

Ist das zitierte Arbeitspapier ausschlieBlich im Internet verfligbar, so ist zusatzlich wie unter
Gliederungspunkt 2.6 ausgefuhrt, der Link unter dem das entsprechende Dokument eingese-
hen werden kann, anzugeben.

Richter, Frank/Herrmann, Volker (2002):

Pricing with Performance-Controlled Multiples, Institute for Mergers & Acquisitions, University Wit-
ten/Herdecke, Draft Version, April 2001, Internet: www.beispiel.de/beispiel.pdf, Abfrage:
01.01.2002, 10.15 Uhr, S. 1-35.

Stehen einzelne Angaben nicht zur Verfligung, ist eine Riicksprache mit dem jeweiligen Be-
treuer erforderlich.

2.8 Geltende Gesetze

Geltende Gesetze werden nicht in Ful3noten als Quelle zitiert bzw. in das Literaturverzeichnis
aufgenommen, wohl aber, falls abgekurzt, in das Abkirzungsverzeichnis.
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2.9 Verlautbarungen von Standardisierungsgremien und Loseblattsammlungen

Verlautbarungen von Standardisierungsgremien werden lediglich im Haupttext unter Nennung
der zugehorigen Textziffern (z.B. IAS 18.5, IDW PS 200.5-.10) und im Literaturverzeichnis an-
geflihrt, jedoch nicht in FuBnoten als Quelle zitiert.

Bei den Verlautbarungen sollte stets auf die offizielle Sammlung des Standardisierungsgremi-
ums abgestellt werden. Handelt es sich hierbei um eine sog. Loseblattsammlung, ist zusatzlich
zum Stand auch die jeweilige Erganzungslieferung anzugeben. Diese Vorgehensweise sollte
auch bei anderen Loseblattsammlungen (z.B. Kommentare oder Handblicher) genutzt werden.

IDW PS 200:

Ziele und allgemeine Grundséatze der Durchfiihrung von Abschlussprifungen (IDW PS 200, Stand:
28.6.2000), in: IDW (Hrsg.): IDW-Prifungsstandards, IDW Stellungnahmen zur Rechnungslegung,
IDW Standards, Dusseldorf 2002 (Stand: 7. Erganzungslieferung, Februar 2002).

3 Rechtsprechungsverzeichnis

Gerichtsurteile sind mit dem Urteilsdatum, dem Aktenzeichen und dem vollstandigen Seitenbe-
leg anzugeben. Dabei sollte jeweils die amtliche Quelle zugrunde gelegt werden. Bei Gerichts-
urteilen des BFH ist dies die Sammlung der Entscheidungen des Bundesfinanzhofs (BFHE)
oder das Bundessteuerblatt (BStBI.), bei Gerichtsurteilen des BGH sind dies die Entscheidun-
gen des Bundesgerichtshofs in Zivilsachen (BGHZ) bzw. Strafsachen (BGHSt.) und bei Ge-
richtsurteilen des BVerfG sind dies die Entscheidungen des Bundesverfassungsgerichts
(BVerfGE).

Gericht Aktenzeichen Fundstelle
BFH, Urteil vom 19.5.1987 VIII R 327/83 BStBI. 11 1987, S. 848—-850.
BGH, Urteil vom 1.7.2002 Il ZR 380/00 BGHZ, 151. Bd. (2003), S. 204—-209.

Eine weitere Fundstelle (Der Betrieb, Betriebs-Berater 0.8.) kann zusatzlich, aber nicht aus-
schliellich angegeben werden. Nicht amtlich veroffentlichte Urteile werden durch Angabe der
Ersatzquelle zitiert.

Gericht Aktenzeichen Fundstelle

FG Minster, Urteil vom 12.6.1990 X 5791/89 G Betriebs-Berater,
45. Jg. (1990), S. 1806-1807.
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4 Verzeichnis amtlicher Schriften

Amtliche Drucksachen werden grundsatzlich in ein separates Verzeichnis aufgenommen. Aus
Vereinfachungsgrinden kann bei wenigen Quellen jedoch auch eine Integration in das Litera-
turverzeichnis erfolgen. Der Literaturhinweis sollte in beiden Fallen mit Angabe der Nummer
der Drucksache, des Erscheinungsdatums, der amtlichen Bezeichnung und der Seite(n) erfol-
gen.

BT Drucksache 13/7141:

Drucksache des Deutschen Bundestages 13/7141 vom 06.03.1997: Entwurf eines Gesetzes zur
Verbesserung der Wettbewerbsfahigkeit deutscher Konzerne an internationalen Kapitalméarkten und
zur Erleichterung der Aufnahme von Gesellschafterdarlehen (Kapitalaufnahmeerleichterungsgesetz
— KapAEG), S. 1-14.
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IV Anlagen

1 Muster fiir ein Titelblatt einer Diplomarbeit

[Thema der Arbeit]

Diplomarbeit

Themensteller:

Prof. Dr. Kerstin Lopatta
Professur fur Financial and Managerial Accounting
Freie Universitat Berlin

vorgelegt von:

[Name]
[Stralke]
[Ort]
[Telefonnummer]
Matrikelnummer: [007]
Studienrichtung: [Wirtschaftswissenschaften]

Berlin, [Abgabedatum]
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2 Muster fiir ein Titelblatt einer Seminararbeit

[Rahmenthema des Seminars]

[Thema der Seminararbeit]

Themensteller:
Prof. Dr. Kerstin Lopatta

Professur fur Financial and Managerial Accounting
Freie Universitat Berlin

vorgelegt von:

[Name ]
[Stralke]

[Ort]
Matrikelnummer: [007]

[Telefonnummer]
E-Mail: student1@wiwiss.fu-belin.de

Berlin, [Abgabedatum]
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3 Muster fiir ein Inhaltsverzeichnis

Inhaltsverzeichnis zum Thema: ,Die Bestimmung von Anschaffungs- und Herstellungskosten®

Inhaltsverzeichnis

Seite

Inhaltsverzeichnis I
Abkurzungsverzeichnis [l
1 Problemstellung 1
2 Funktionen der Anschaffungs- und Herstellungskosten 2
3 Anschaffungskosten 5
3.1 Anschaffungskostengrundbetrag nach dem Gesetzeswortlaut 5

3.2  Anschaffungsnebenkosten 7

3.3  Sonderfélle 8

3.3.1  Unentgeltlicher Erwerb 8

3.3.2  Aktivierung von entgeltlich erworbenen immateriellen Anlagewerten 9

3.3.3 Tausch 9

3.4  Anschaffungskosten ,gleichartiger® Gegenstande 9

4 Herstellungskosten 10
4.1 Herstellungskosten nach dem Gesetzeswortlaut 10

4.2  Sonderfalle 11

5 Thesenférmige Zusammenfassung 12

Literaturverzeichnis 13
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4 Muster fir eine ehrenwortliche Versicherung

Ehrenwortliche Versicherung

Ich versichere hiermit, dass ich die vorliegende Arbeit selbststadndig und nur unter Benutzung
der angegebenen Literatur und Hilfsmittel angefertigt habe. — Woértlich Gbernommene Satze
oder Satzteile sind als Zitat belegt, andere Anlehnung hinsichtlich Aussage und Umfang unter
Quellenangabe kenntlich gemacht. — Die Arbeit hat in gleicher oder ahnlicher Form noch kei-
ner Prifungsbehdérde vorgelegen und ist nicht veroffentlicht.

Berlin, [Abgabedatum]

[Unterschrift]



