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1.

Wozu dient das Dossier?

Im Dossier konnen Sie im Laufe Ihres Lernprozesses eigene
Arbeiten verschiedener Art sammeln, die Ihre Lernfortschritte
dokumentieren und die zeigen, was Sie in verschiedenen
Sprachen gemacht haben und wie sie gelernt haben.

Mit einer jeweils auf die Situation zugeschnittenen Auswahl
exemplarischer Produkte Threr Arbeit konnen Sie Interessierten
bei bestimmten Gelegenheiten, z. B. bei einem
Bewerbungsgesprich oder bei einem Hochschulwechsel zeigen,
was Sie in einer Sprache machen konnen; sie haben auch die
Moglichkeit, spezielle Kompetenzen besonders hervorzuheben.

2. Welche Arbeiten kann ich im Dossier sammeln?

> Sammeln Sie personliche Arbeiten aller Art: z. B. schriftliche Texte, Audio- oder

Videoaufnahmen, Internetprojekte, Computerprasentationen, Poster, Tests etc.

Es kann sich um Arbeiten und Projekte handeln,

@)

@)

die Sie in Einzel- oder Gruppenarbeit im Rahmen des Fremdsprachenunterricht gemacht haben;

die Sie wihrend des Studiums in einer Fremdsprache gemacht haben, wie z.B.
Seminararbeiten, Beschreibungen von Experimenten;

Audio- oder Videoaufnahmen von Vortrigen;

Zusammenfassungen von Buchern oder wissenschaftlichen Artikeln;
Poster uber bestimmte Themen, Konzepte fur Vortrage;

die wahrend Praktika oder im Arbeitsleben entstanden sind, wie z. B.
- Berichte, Protokolle, Geschiaftsbriefe;

- Prasentationen;

- eigene Webseiten;

die aus der Mitarbeit an kulturellen Aktivitaten hervorgegangen sind, wie z. B.
- Ausstellungen;
- Theatervorfuhrungen;

die im Alltagsleben entstanden sind, wie z. B.
- Antrage, Briefe;
- personliche Texte oder Aufnahmen.

Sammeln Sie Arbeitsbeispiele fur jede Sprache, die Sie konnen. Vergessen Sie nicht, eine
Auswahl von Arbeiten fur Sprachen zusammenzustellen, die Sie nicht in der Schule, Hochschule
oder in Sprachkursen gelernt haben!
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3. Wie benutze ich das Dossier?

Das Dossier hat zwei Teile: ein Arbeitsdossier und ein Prasentationsdossier
3.1 Das Arbeitsdossier — personliche Arbeiten zur laufenden Dokumentation Ihres Lernens

Das Arbeitsdossier enthélt Arbeiten, die Sie im Laufe des Lernprozesses sammeln und die zeigen,
was und wie Sie gelernt haben.

Daraus konnen fiur aktuelle Anldsse exemplarische Arbeiten fur das Prasentationsdossier
ausgewahlt werden, um Interessierten zu zeigen, was Sie in einer Sprache konnen.

> Stellen Sie eine Auswahl von Arbeiten zusammen, die zeigen, welche Lernfortschritte Sie

wihrend einer bestimmten Lernperiode gemacht haben, z. B.

o Arbeiten, die im Zusammenhang mit einem Sprachkurs, bei Selbstlernaktivitaten, einem
Fachstudium, einem Praktikum in einer Fremdsprache oder einem Auslandsaufenthalt
entstanden sind;

o Arbeiten im Zusammenhang mit bestimmten personlichen Lernzielen;

o verschiedene Etappen von Arbeiten, unkorrigierte und korrigierte Versionen.

> Waibhlen Sie Arbeiten, die am besten zeigen, wie und was Sie gelernt haben.
> Ordnen Sie Thre Arbeiten systematisch entweder nach Sprache getrennt oder chronologisch, so
wie es Thnen am sinnvollsten scheint. Sie konnen dafur, wenn Sie wollen, die Vorlage DOSSIER :

Verzeichnis der Arbeiten verwenden.

> Aktualisieren Sie das Arbeitsdossier von Zeit zu Zeit. Ergdnzen Sie es durch neue Arbeiten.
Alte, nicht mehr relevante Arbeiten konnen herausgenommen werden.
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3.2 Das Prasentationsdossier — eine Zusammenstellung von Arbeiten fur einen aktuellen
Anlass

Mit dem Prasentationsdossier konnen Sie anderen bei bestimmten Gelegenheiten, z. B. bei einem
Bewerbungsgespriach oder fur die Befreiung von einer Sprachpriifung, anhand von reprasentativen
Beispielen zeigen, was Sie in einer Sprache konnen.

Wihlen Sie Arbeiten aus, die Thre
Kenntnisse am besten illustrieren.
Die Beispiele konnen auch
bestimmte Teilfertigkeiten oder

spezielle Kompetenzen wie Verzeichnis der Arbeiten
Fachsprachenkenntnisse besonders _ _
Dok. | Sprache Kurze Charakterisierung des Dokuments | Art der Arbeit | Datum
hervorheben. ek | Vi ot e et Tt el ki
Geschifisbrief Produktion, Endprodukt nach
Korrektur und [berarbeiiung,
. . . . Beispiele
Das Prasentationsdossier sollte fur = TR
. . 1 Franzosisch |Marchen : 'Das Zauberschwert' Ergebnis spontaner | 14.1.2002
jede Gelegenheit neu Produkti -
Einzelarbeit,
zusammengestellt werden und genau Franz8sisch | Multimedia-Projokt Oberziichtung | Endprodukt nach ¢ ¢ g0,
A 2 bei Rassehunden’ (auf CD-ROM) Sorreklur und o
berarbeit
auf dle Anford.erun.gen der . I . "V?Etrag: ‘Vorstallung des Projekis sponian: M
spezifischen Situation zugeschnitten Sl [ e ous Rk ProgMion R oy zen
sein 1 livid ) Schliisselwbrtern |
4 | Englisch Protokoll einer Arbeitssitzung Eggr;::;r:"";':h e
. N, . 5 - : o .
Listen Sie die fur die jeweilige - = EEEE’EE:E%;%‘:R::W von [Ergebnis spontaner |y oy,
Gelegenheit ausgewihlten Arbeiten |y i Gruppenarbei, -
. . . eines Endprodukt nac 7.9.2002
in der Vorlage DOSSIER: Verzeichnis ¢ _feroben |
o 2 = inzelarbeit,
der Arbeiten auf. 7 [Enalisch (o titoratr " ol e
= Freier Text: Ich stelle mich vor: mit 'Elnze.la_rb-e-i_t..
Kroatisch Angab P s i Ergebni 2.
Auf diesem Verzeichnis konnen Sie 8 [T imeresson undVorlsben __|produktion |
. . S Dialog: Beim Einkauf P, beit, 1
den Status einer Arbeit angeben, g |K P At einehudterter Dialog | 2532004
: . 7 Einzelarbeit, i
é B' Elnzetl)aljbeg Odle)r . 10 Kroatisch Persanlicher Brief EEEEE:E:IK: nach 29.4.2004
ruppenarbeit, Ergebnis spontaner
Produktion oder Endprodukt nach
Korrektur und Uberarbeitung.

Sie konnen sich von den Kategorien
auf diesem Verzeichnis inspirieren
lassen und z. B. auf dem Computer
selbst ein personlich gestaltetes
Verzeichnis anfertigen.

4. Formular zur Arbeit mit dem Dossier als Kopiervorlage

Verwenden Sie fur Thre Arbeit mit dem Portfolio Kopien und nicht die Originale. Das Original
sollte leer bleiben, so dass es immer wieder benutzt werden kann, um Ihr Portfolio auf den neuesten
Stand zu bringen.

DOSSIER Verzeichnis der Arbeiten
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